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Povinnosti registrovanych socialnych
podnikov pri vyuzivani servisnych poukazok

# Znalost platnej legislativy k servisnym poukazkam:

§ 22 a § 23 Zakona ¢. 112/2018 Z. z. o socidlnej ekonomike a socidlnych podnikoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Vyhlaska ¢. 115/2019 Z. z - Vyhlaska MPSVR SR, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia Zakona ¢.
112/2018 Z. z. o sociélnej ekonomike a socidlnych podnikoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov
upravujuce servisné poukazky

Schéma DM — 4/2021 - schéma pomoci de minimis na podporu registrovanych socidlnych podnikov
poskytujucich sluzby starostlivosti o domacnost a zahradu pre fyzické osoby prostrednictvom servisnych
poukazok

@ Platbu servisnymi poukazkami moze vyuzit len fyzicka osoba (nie pravnicka!) a to za sluzby, ktoré
zahffiaju iba starostlivost o domacnost a zahradu (najéastejsie priklady poskytovanych sluZieb st uvedené
v prilohe €. 1).

@ registrovany socidlny podnik musi mat v Obchodnom registri zapisany predmet c¢innosti
,Poskytovanie sluzieb osobného charakteru”, pripadne iny predmet ¢innosti, na zaklade ktorého moéze
vykonavat prace v domacnosti a v zdhrade

€ musi mat vypracovany cennik sluzieb

@ pouzivat eKasu/Virtualnu registracnu pokladnicu

Platba za sluzby registrovanému socialnemu podniku servisnymi poukazkami:

modru servisnu poukazku - méze pouzit akakolvek fyzicka osoba
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ruzovi servisnii poukaiku - mobze pouzit iba osoba s pravoplatnym
rozhodnutim na odkazanost na socidlnu sluzbu podla osobitného predpisu
(t.]. Zak. ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni Zak. ¢.
SERVISNAPQUKAZKA 10 | 455/1991 Z. z. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zékon) v zneni
Tl neskorsich predpisov). Ziadne iné “potvrdenie” nie je akceptovatelné!

Registrovany socialny podnik ma povinnost si toto rozhodnutie skontrolovat
u odkazanej osoby pred poskytnutim sluzby, nakolko ruzova servisna
poukazka je uréena len osobe s pravoplatnym rozhodnutim na odkazanost

na socialnu sluzbu.



https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/praca-zamestnanost/soc-ekonomika/schema_dm_4_2021.pdf

Povinnosti registrovanych socialnych
podnikov pri vyuzivani servisnych poukazok

Fakturacia pri prijati platby servisnymi poukazkami

€ Faktura musi obsahovat vSetky povinné naleZitosti v zmysle platnej legislativy. Pri platbe servisnou
poukdzkou Ministerstvo prace, socidlnych veci arodiny SR (dalej len ministerstvo prace) na fakture
kontroluje:

komu bola sluzba dodanj,

aka sluzba bola poskytnuta a fakturovana (ak ide o kumulaciu viacerych opakujucich sa Ukonov
v ramci sluzby, treba uviest do faktury obdobie od-do,

kumuldcia poskytnutych sluZieb je mozna najviac za jeden kalendarny mesiac,

forma dhrady je hotovost + servisna poukaZzka (Ziadny prevodny prikaz, bezhotovostny platobny
styk a pod. - treba nastavit v programe),

suma,

dopisané Ciselné kédy servisnych poukazok, ktoré boli pouZité na zaplatenie poskytnutej sluzby na
danej fakture.

# Sucastou kazdej faktury su priloZzené pouZité servisné poukaZky a danovy doklad o platbe, v ktorom je
povinné mat zadefinovany spdsob platby $ekom/poukézkou (nie hotovost!).

€ Sucastou faktury, kde platba prebehla prostrednictvom ruZzovych servisnych poukazok, je aj kopia
rozhodnutia na odkazanost na socialnu sluzbu.

@ Vseobecné informacie:

platba za sluzby poskytnuté servisnymi poukazkami by mala prebehnut bezodkladne, max. do 14
dni odo dna poskytnutia sluzieb (nie je mozné vyfakturovat servisné poukazky pouzité v danom
kalendarnom stvrtroku v sihrne za jeden deri),

platba servisnymi poukdzkami musi byt vsulade s prevadzkovymi hodinami registrovaného
socialneho podniku,

servisné poukazky musia byt predloZené na preplatenie ministerstvu prace v kalendarnom
$tvrtroku, v ktorom boli pouzité, to znamena, Ze servisnd poukdzka pouzitd v kalenddrnom
Stvrtroku musi byt vyfakturovand a zaplatena najneskor do skoncenia kalendarneho Stvrtroku,

zo servisnej poukazky sa nevydava (doplatok je mozny),

jedna servisna poukaZzka sa nesmie pouZzit na zaplatenie dvoch faktur, pripadne ju rozdelit,
platnost servisnej poukazky je jeden kalendarny rok,

servisné poukazky musia byt pouZité do 31.12. prislusného kalendarneho roka, v ktorom boli
vydané ado tohto datumu musi byt aj vydany dariovy doklad o platbe, ¢ize musia byt
vyfakturované.

UPOZORNENIE:

Sluzba od registrovaného socidlneho podniku nemdie byt poskytnutd osobe, ktorad si este servisnu
poukazku nezakupila. Zarovern neméze registrovany socialny podnik vykonavat sluzby platbou na servisné
poukazky, pokial servisné poukazky neboli distribuované opravnenému subjektu — teda ak si ich nemala
fyzickd osoba moznost zakupit. V takom pripade servisné poukazky nebudu registrovanému socialnemu
podniku preplatené. Rovnako tak pri poskytnuti neopravnenej sluzby, ako je napr. stavebna cinnost

a podobne.




Povinnosti registrovaného
socialneho podniku

pri odovzdavani
Ziadosti o odkupenie prijatych servisnych poukazok

® kazdy kalendarny stvrtrok (najneskér do 5. januara, 5. aprila, 5. jula, 5. oktébra) odovzda

opravnenému subjektu Ziadost o odkupenie prijatych servisnych poukazok spolu s prilohami:

Prilohy:
Prijaté servisné poukazky - modr¢ L . ks
Prijaté servisné poukazky - ruzovée L ... ks 2

Pocet ks servisnych poukazok dopini po kontrole opravneny subjekt a nie
registrovany socidlny podnik!

Evidencny list prijatych servisnych poukazok Ano / Nie Y
Doklady preukazujice poskytnutie konkrétnej sluzby Ano / Nie
(kopie faktur, dodacie listy, dafovy doklad o platbe) no /e

Vyhlasenie Ziadatela o poskytnutej pomoci de minimis Ano / Nie 2

Registrovany socidlny podnik je povinny odovzdat Ziadost o odkupenie prijatych servisnych poukazok
so vsetkymi spravne vyplnenymi prilohami.

Pri vypliiani Vyhlasenia Ziadatela o poskytnutej pomoci de minimis je potrebné kontaktovat prisluiny
Urad prace a zodpovedného pracovnika, ktory ma pristup do systému SEMP a vie presne urcit, kedy
a akd pomoc de minimis bola podniku na dané ICO poskytnutd. Vyhlasenie treba odovzdat podpisané
a za spravnost vyplnenia si zodpoveda registrovany socidlny podnik.

Registrovany socialny podnik je povinny spravne sa identifikovat v zmysle velkosti podniku. V pripade,
7e sa nevie identifikovat, obrati sa na prislugny trad prace alebo na Statisticky trad SR.

1) Nehodiace sa skrtnut.
2) Opravneny subjekt doplni pocet kusov servisnych poukazok odovzdanych Ziadatelom.

POZOR:

Vidy pred zahajenim pouzZivania servisnych poukazok je potrebné najskér kontaktovat ministerstvo
prace — Odbor socidlnej ekonomiky na adrese tatiana.hinerova@employment.gov.sk



mailto:tatiana.hinerova@employment.gov.sk

Priloha ¢. 1

Zoznam najcCastejSie poskytovanych sluzieb v ramci
pouzitia servisnych poukazok

Starostlivost o domacnost:

= pranie

= Zehlenie

= umyvanie okien

= beZné upratovacie sluzby (utieranie prachu, vysdvanie, umyvanie podlahy)

= prevliekanie bielizne

= priprava stravy (pozor, ale iba v rdmci domacnosti)

= dovoz, odvoz stravy (ak je napr. obed pripraveny mimo domacnosti, FO si obed hradi hotovostou)
= dovoz, odvoz beznej bielizne (Cistenie bielizne si hradi FO hotovostou)

=  bezné ndkupy potravin (potraviny si hradi FO hotovostou)

= (istenie, vyvoz Zumpy

Starostlivost o zahradu:

= kosenie travy

= hrabanie travy, listia

= strihanie krikov, Zivych plotov
= prekopavanie zahrady

= odvoz odpadu

= Stiepenie dreva

= odhrabavanie snehu

Akékolvek stavebné prace su vramci pouZitia servisnych poukdZok zakazané! V takomto pripade vznika
neopravneny naklad a servisna poukazka nebude registrovanému socidlnemu podniku preplatena.

V pripade, ak si registrovany socialny podnik nie je isty, ¢i je niektord/dana sluzba zaradena medzi
starostlivost o domacnost a zdhradu s moznostou poufZitia servisnych poukazok, odporicame ihned
kontaktovat ministerstvo prace, odbor socidlnej ekonomiky.
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